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Schweizerische Eidgenossenschaft Département fédéral de I'intérieur DFI

Confédération suisse Office fédéral de la santé publique OFSP
Confederazione Svizzera Direction de la protection de la santé
Confederaziun svizra Département de radioprotection

Radiation Portal Switzerland RPS

Le systeme de gestion des demandes, des autorisations et des déclarations en radioprotection

Cliquez sur |I'option appropriee

» Créer une identité numérique (CH-Login) pour le portall

Condition préalable pour accéder au portail RPS

» Lien avec une entreprise existante

Condition préalable que votre entreprise dispose déja d'autorisations

» Saisie d‘une nouvelle entreprise

L'entreprise ne dispose pas encore d'autorisations




O

CH-LOGIN
* scoeny
Service offert par elAM, 0
le systeme d’acces et Radiation Portal Switzerland (RPS)

d’autorisation de I’'administration
fédérale

|
~ N\
/

Ny
. 7z N\
Processus CH-Login ~ —

Conditi dalabl -
ondition préalable pour e \

accéder au portail RPS / \
/ N /
/ ~ 7

Compte RPS



Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

RPS Page d‘accuell
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S
0 Radiation
Portal Switzerland (RPS)

AN

Q Tableau de bord Autorisations / demandes ~ Entreprises / personnes ~

Surveillance ~ Recherche / rapports ~ Aide & contact

Bienvenue sur le Radiation Portal Switzerland

Le systéme de gestion des demandes, des autorisations et des déclarations en radioprotection

Login ou créer un compte utilisateur

Fonctions avec login

+/ Gestion des demandes, des autorisations, des notifications, des conditions et des
délais y compris de nombreuses fonctions de recherche, de filtrage et d'exportation
v Gestion des données de base telles que les adresses, les départements et les contacts

v Gestion des utilisateurs pour la gestion de |'accés de plusieurs utilisateurs/trices avec
des autorisations différentes

v Accés au dossier du client pour la gestion des documents
v Déposer des demandes et en assurer le suivi
~ Saisir des déclarations

Se connecter avec le login CH / login HIN OU créer un compte
utilisateur

Cliquez ici pour vous connecter directement OU pour créer un compte d'utilisateur %)

Continuer sans login/compte utilisateur

~ Plus d'informations

D
Aide & contact
Continuer vers "FAQ, instructions, feedback et informations
de contact”
Cliquez ici =)
Quick Guides
Instructions pour le login CH et 'onboarding
Instructions vidéo et pdf CH-Login Aide et FAQ pour le CH-Login Instructions pour
la délégation des demandes Instructions pour la reprise des autorisations (par
exemple lors de la reprise d'un cabinet)
v
B
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CH-Login (= identité numérique)

o Schweizerische Eidgenossenschaft
Confedération suisse elAM

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

elAM

FRV

*

Sélection des procédures de connexion

Veuillez sélectionner la procédure de connexion avec laquelle vous souhaitez accéder a I'application de votre choix.

Si nécessaire, renseignez-vous sur les différentes procédures dans l'aide.

CH-LOGIN

& bring your awn identity

eGovernment

[#! agov.ch

CH-LOGIN & AGOV (eGovernment)

FED

FED-LOGIN (Administration fédérale)

HIN
H I N ”" Login
[

by Health Info et

HIN-Classic LOGIN / myFMH-LOGIN (direct)

Si vous disposez d'une adresse e-mail en .ch, .com, .org, .me ou autre, veuillez choisir la premiere option. Veuillez
enregistrer Hin adresses e-mail via I'option 3.
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Demande d'un nouveau CH-Login

¢

CH-LOGIN

& bring your own identity
eGovernment

Saisissez votre adresse électronique pour continuer

E-mail*

| X

Annuler

Pas encore de compte?

‘ Créer un compte

Continuer

==

elAM

Enregistrer

Prénom

Nom de famille

E-mail

Utilisez au moins 10 caractéres, dont une (1) majuscule A-Z, une (1) minuscule
(a-z) et au moins deux (2) chiffres (0-9) ou caractéres spéciaux (~ 1@#5% &%

O=_-{H1572 <=, )

Mot de passe

Veuillez répéter le mot de passe saisi.

[] Jaccepte les conditions d'utilisation.

Annuler eI
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Vous recevrez un e-mail contenant un code de confirmation
a six chiffres

Saisissez le code a I'étape suivante

Confirmation code

e eiamnoreply@bit.admin.ch

Hello,

532674

Screenreader version:

532674

Please use the confirmation code to complete your
registration.

Yours sincerely
elAM Services of the Federal Administration

Entrer code de confirmation

Weuillez entrer le code de confirmation que vous avez recu et cliquez sur
Continuer.

Entrez le code de confirmation que nous vous avons
envoyé par courriel a I'adresse suivante:

[Code de confirmation

Demander un nouveau code de confirmation
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Authentification a deux facteurs

Pour des raisons de
Compte d'utilisateur créé pl’OteCthn deS données’
vous avez besoin d'un
deuxiéme facteur de

Une fois ces étapes accomplies, , o,
@ securite.

vous ne disposez pas encore de
compte RPS. Il s'agit tout

' 'un (elAM) CH-Login. :
d'abord d'un (elAM) CH-Login Il est composé de deux

Bienvenue parties :

Wous vous Btes enregistré avec succes.

Comme I'application & laquelle vous voulez accéder nécessite cette _ Q u eSt I O n S d e S éC u r i té

authentification pour des raisons de sécurité, vous devez enregistrer une
authentification & deux facteurs. Cliquez sur le bouton «Enregistrer
I'authentification & deux facteurs» pour accéder 3 I'assistant qui vous guidera
dans le processus d'enregistrement. Veuillez noter que vous devez d'abord

saisir des questions de sécurité supplémentaires  des fins de récupération. - Ap p | i C ati O n
Avec MyAccount, vous pouvez ultérieurement enregistrer d'autres méthodes d J a uth e n tifi cat i o n I

d'authentification et/ou modifier vos paramétres d'authentification & deux

SMS / Passkey FIDO

Enregistrer l'authentification a deux facteurs
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1. Authentification a deux facteurs : Questions de sécurité

Choisissez des questions appropriées parmi les trois options et réepondez-y.

2. Authentification a deux facteurs: Application d’authentification / Numéro
de télephone portable (ImTAN) / Passkey

Sélection d'une authentification a deux facteurs
Veuillez sélectionner I'option d'authentification & deux facteurs que vous souhaitez
enregistrer.

Application d'authentification
@ S'authentifier au moyen de codes générés a usage ':\“"‘
unigue. e
Choisir une des trois options.
Numéro de téléphone portable (mTAN) o VOIr page SUIvante'
S'authentifier au moyen d'un code envoyé a votre
sMs
O téléphone. mTAN
Numéros de portables suisses (+41) uniquement -

Passkey (FIDO)

O S'authentifier au moyen d'une passkey. Vous pouvez $

ajouter 4 passkey(s) supplémentaire(s).
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elAM

Authentification a deux facteurs: Application d’authentification

Authenticator App
Il est possible d'utiliser une application d'authentification préferée
de I'App Store. Les plus courantes sont Microsoft ou Google.

Microsoft Authenticator
Schiitzt Ihre Online-Identitat.
Microsoft Corporation

Nr. 3 in Praduktivitat

P

L'authentification se fait via lI'application en scannant un code QR.

Google Authenticator
Google

Nr. 4 in Dienstprogramme

Gratis
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Authentification a deux facteurs: SMS / FIDO

Numéro de téléphone portable (mTAN)
Veuillez saisir votre numéro de téléphone portable suisse.
Vous recevrez un 5M5 pour continuer.

Numéro de téléphone *

Champ cbligatcire

™

. -~
\/ Je ne suis pas un robot >

Confidentialit - Canditions

Changer la méthode

Mobile-Nummer (mTAN)
Cette option permet d'effectuer I'authentification via un code SMS. Veuillez noter que
seuls les numéros de téléphone mobile suisses sont acceptés.

Passkey (FIDO)
Vous trouvez plus d'informations sur la variante Passkey sur la site web elAM —

Enreqistrement d’une clé de securite FIDO.



https://help.eiam.swiss/?c=passkeys&l=fr
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Page d‘accueil (Dashboard

Q Tableau de bord Aide & contact R Titulair

Bienvenue sur le Radiation Portal Switzerland

Le systéme de gestion des demandes, des autorisations et des déclarations en radioprotection

Instructions

RPS n'a malheureusement pas pu établir de lien entre votre login et une entreprise existante. Pour que vous puissiez accéder au RPS et gérer vos autorisations, un lien doit &tre établi avec votre entreprise. Si vous possédez déja une autorisation, répendez a la question ci-desscus
par "oui", puis cliguez sur "Demander un lien ou saisir un code d'accés”. Dans I'étape suivante, vous devez saisir soit un numéro d'autorisation, soit un code d'accés pour gue le processus de liaison puisse Etre terming.

Sivous souhaitez créer une nouvelle entreprise et I'associer a votre login, sélectionnez "NON" et ensuite |a touche de commande "Saisir entreprise ou personne physique”.

Veuillez choisir une des réponses suivantes :
OQ“ on 1 —— (O Oui, mon entreprise / mon établissement posséde déja une autorisation ou un code d'accés (préparez le numéro d'autorisation ou le code d'accés pour la saisie suivante)
OE“ on 2 —> O Nen, nous n'avons pas encore d'autorisation et souhaitons créer une nouvelle entreprise

11
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Lien avec une entreprise existante

Q Tableau de bord Aide & contact B/ Titulaire de I'autorisation e Q Recherche rapide

Bienvenue sur le Radiation Portal Switzerland

Le systéme de gestion des demandes, des autorisations et des déclarations en radioprotection

Instructions

RPS n'a malheureusement pas pu établir de lien entre votre login et une entreprise existante. Pour que vous puissiez accéder au RP5 et gérer vos autorisations, un lien doit &tre établi avec votre entreprise. Si vous possédez d€ja une autorisation, répondez a la question ci-dessous

par "oui", puis cliquez sur "Demander un lien ou saisir un code d'accés”. Dans 'étape suivante, vous devez saisir soit un numéro d'autorisation, soit un code d'accés pour que le processus de liaison puisse &tre terminé.

Si vous souhaitez créer une nouvelle entreprise et I'associer a votre login, sélectionnez "NON" et ensuite la touche de commande "Saisir entreprise ou personne physique".

Veuillez choisir une des réponses suivantes :
'Q Oui, mon entreprise / mon établissement posséde déja une autorisation ou un code d'accés (préparez le numéro d'autorisation ou le code d'accés pour la saisie suivante)

() Non, nous n'avons pas encore d'autorisation et souhaitons créer une nouvelle entreprise

Choisir cette procédure s'il existe déja une entreprise dans le systeme avec une/des autorisation(s)
active(s).

Dans RPS, 'entreprise’ désigne
I'établissement (cabinet, hépital,
institut, etc.)

12



Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Département fédéral de l'intérieur DFI
Office fédéral de la santé publique OFSP
Direction de la protection de la santé
Département de radioprotection

Lien avec une entreprise existante

Veuillez choisir une des réponses suivantes :

(® Oui, mon entreprise / mon &tablissement posséde déja une autorisation ou un code d'accds (préparez le numéro d'autorisation ou le code d'accés pour la saisie suivante)

(O Neon, nous n'avons pas encore d'autorisation et souhaitons créer une nouvelle entreprise

@ Cliquezici pour demander un lien ou entrer un code d'acces

Portal Switzerland (RPS)

L'adresse de correspondance
déeposée auprés de RPS

doit étre a jour.

Le code sera envoyé 1. q
a cette adresse.

Veuillez nous contacter si vous

souhaitez une mise a jour de
I'adresse de correspondance.

Demander un lien

Saisissez un ID d'autorisation quelcongue de votre domaine de

responsabilité si vous n'avez pas encore de code d'acces.

|D de I'autorisation *

A-XXXXX-XX

ou

- Saisir le code d'accés requ.

Code d'atcds =

Interrompre

Le numeéro de
I'autorisation (ID) est
possible sous forme
canton-XXX.XX.XX ou
A-XXXXX-XX
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Indication d'un numéro d'autorisation existant

= Le code d'acces est envoye a l'e-mail de
correspondance de l'entreprise déposé
aupres de 'OFSP
Important : ne fermez pas votre navigateur
web

= Le code d'acces est saisi dans la méme
fenétre web dans le champ le plus bas.

WAl Réussi X

Un e-mail contenant le code d’accés a
été envoyé avec succés a I'adresse de
correspondance @ ch.
Veuillez vérifier |a boite aux lettres
électronique. Vous avez besoin du code
d'accés pour établir le lien.

Demander un lien

Saisissez un ID d'autorisation quelcongue de votre domaine de

responsabilité si vous n'avez pas encore de code d'accés.

[ de ['autorisation *

Bewilligung auswahlen *

o'

ou

3 - Saisir le code d'accés recu.

de d acces

‘ :i)F()-(XXXXXXXXX (code numérique a 12 chifres) @

Interrompre Confirmer

14
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Exemple d'e-mail avec code d‘acces

Le code d'acces est envoyé a l'adresse de correspondance enregistrée, I'expéditeur est RPS-
noreply@bag.admin.ch

Schweizerische Eidgenossenschaft Départernent faderzl de lintérieur OFI
o Confédération suisse Office fédéral de la santé publigue OFSP

Confederazione Svizzera Direction de Iz protection de |z santé

Confederaziun svizra Diépartement de radioprotection

Code d'accés pour l'utilisateur principal du RPS XYZ

Madame, Monsieur,

La personne a dépose une demande de liaison pour l'accés a volre entreprise sur le Radiation Portal Switzerland (RPS). Pour
que le processus de liaison, respectivemnent I'accés a l'unite demandee, puisse étre acheve, le code d'accés unigue indiqué ci-dessous doit Etre saisi sur le
portail sous le point "Saisir une demande de lien avec 'entreprise/le service" par la personne ayant fait la demande.

Détails de la demande de mise en relation

Code d'accés : 807589
Titulaire de l'autorisation :
Lien : RPS

Meilleures salutations,

Office fédéral de la santé publique
Division Radioprotection


mailto:RPS-Noreply@bag.admin.ch

Département fédéral de l'intérieur DFI
Office fédéral de la santé publique OFSP
Direction de la protection de la santé
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Portal Switzerland (RPS)

Bienvenue sur RPS

Tableau de bord Aide & contact B dos

Affichage de I'entreprise liée

‘herche rapide ko)

B cos4
Tableau de bord

Taches

0 e
@ @4

Traiter ses propres demandes (les demandes
n'ont pas encore €18 soumises)

0 &

Demandes delégudes (pas encore soumises)

0 e

\iérifier les prolongations d'autorisation en
cours ou I"expiration des autorisations

0 a’

Contréle des demandes d'utilisateurs/accas
{Vérifier etvalider les demandas d'accés
des utilisateurs

0 a

Traiter les charges avec délai

0 o

Contrbles d'état exigibles ou a effectuar
dans les 90 jours Systémes & rayons X

0 &

Supprassion des defauts des systdémes RX

0 .

Traiter |2 relevé des doses de rayonnement
dles examens radiclogigues

0 @

Traiter et soumettre la justification de
I'annulation de la dosimétrie

Informations

5

Autorisations actives

0

Statut des demandes soumises

0

Autcrisations radiges

0

Charges dans les autorisations actives (sans
delal)

Parsonnas expertes actives

5

Contrle(s) d'état de propre systéme(s) &
rayons X réalisé

5

Annonces soumises par I'entreprise
spécialisée de controle d'Stat des systeémes &
rayons ¥ déposde

5

Controles futurs de I'Stat de leurs systemas
&rayons X

0

Demandes d'autorisations tenduas/de
réles supplémentaires

13

Demandes de reprise d'une autorisation
existante

0

Apercu des enquétss sur les doses de
rayonnemsant des examens radiclogiquas

0

Apercu de la dédaration de dosimétrie

Actions

Saisir une nouvelle demande

Adaptation/remplacement ou déménagement d'une
autorisation existante

Reprise d'une autorisation existante (p. ex. reprise
d'un cabinet médical)

Mutation en masse personnes expertes

Gérer les données de base et les dossiers

Administration des utilisateurs

Demander un nouveau lien avec une autre
entreprise ou saisir une nouvelle entreprise

Saisir la demande d'autorisations étendue/de réle
supplémentaire (exclusivement pour les entreprises
spécialisées en radiologie, les instituts de formation et
les titulaires d'autorisation utilisant des sources
hautement radicactives).

Niveaux de référence diagnostiques (NRD)
nationaux publiés pour les examens radiologiques

Une fois le lien établi, toutes les autorisations de l'entreprise peuvent étre affichées et
gerees.

Le menu d’actions,
qui permet une
gestion individuelle
des données

16
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Portal Switzerland (RPS)

Saisie d‘une nouvelle entreprise

Q Tableau de bord Aide & contact B/ Titulaire de I'autorisation e Q Recherche rapide

Bienvenue sur le Radiation Portal Switzerland

Le systéme de gestion des demandes, des autorisations et des déclarations en radioprotection

Instructions

RPS n'a malheureusement pas pu établir de lien entre votre login et une entreprise existante. Pour que vous puissiez accéder au RP5 et gérer vos autorisations, un lien doit &tre établi avec votre entreprise. Si vous possédez d€ja une autorisation, répondez a la question ci-dessous

par "oui", puis cliquez sur "Demander un lien ou saisir un code d'accés”. Dans 'étape suivante, vous devez saisir soit un numéro d'autorisation, soit un code d'accés pour que le processus de liaison puisse &tre terminé.

Si vous souhaitez créer une nouvelle entreprise et I'associer a votre login, sélectionnez "NON" et ensuite la touche de commande "Saisir entreprise ou personne physique".

Veuillez choisir une des réponses suivantes :
() Oui, mon entreprise / mon établissement posséde déja une auterisation ou un code d'accés (préparez le numéro d'auterisation ou le code d'accés pour |a saisie suivante)

E MNon, nous n'avons pas encore d'autorisation et souhaitons créer une nouvelle entreprise

Choisir cette procédure si vous souhaitez introduire de la radiographie a votre entreprise ou si vous allez
reprendre des autorisations existantes d’'un autre cabinet.

17
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Portal Switzerland (RPS)

Saisie d'une nouvelle entreprise

Choisir le type de compte Personne juridique. Si vous ne disposez pas de numéro IDE, choisissez ‘non disponible dans le registre
IDE’.

Le type de compte Personne physique est seulement concu pour les demandes «Reconnaissance individuelle d’une formation ou
d’une formation continue acquise a I'étranger»

Saisir le titulaire de l'autorisation

© ©, ©, ® ®

Adresse du domicil... Adresse de correspon... Adresse de factur... Personnes de co... Autres informa...

Veuillez associer I'entreprise au registre IDE_Si elle n'est pas ou pas encore enregistrée dans le registre, cliquez sur
"Mon disponible dans |e registre IDE". Pour les reconnaissances individuelles de formations en radioprotection, veuillez

vous enregistrer en tant que "personne physique”.

Ve ®

@ Personne juridique (O Personne physique

IDE * Nom * Code posta Lieu

MNon disponible dans le registre IDE

18
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Portal Switzerland (RPS)

Saisie d'une nouvelle entreprise

Sous I'étape 5 Autres informations, choisissez I'option Oui. Le document peut étre téléchargé ultérieurement.

Saisir le titulaire de l'autorisation

© ©, O, ® =

Adresse du domicil... Adresse de correspon.... Adresse de factur. .. Personnes de co... Autres informa. ..

Le requérant confirme que les éventuels dommages causés par les rayonnements ionisants sont inclus dans I'assurance
responsabilité civile de I'entreprise/exploitation

QO Oui O Non
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Bienvenue sur RPS, sur le tableau de bord personnel

Q Tableau de bord

B Cos50

apleau de bord

Aide & contact

Taches

4 Q
©+ ©6

Traiter ses propres demandes (les demandes
n'ont pas encore £td soumises)

0 &

Demandes délégudes (pas encore soumises)

0 2]

Wérifier les prolongations d'autorisation en
cours ou I'expiration des autorisations

Portal Switzerland (RPS)

Le menu d’actions,
qui permet une

créé

Affichage de I'entreprise nouvellement

gestion individuelle
des données

I

0 -4

Contréla des demandas d'utilisateurs/accds /
Vérifier et valider les demandes d'accés des
utilisateurs

0

Traiter les charges avec délai

0 ¢

Contréles d'é1at exigibles ou & effectuer dans
les 90 jours Systdmes & rayons X

0 +

Suppression des d&fauts des systémas RX

0 o

Traiter |z releve des doses de rayonnement des
examens radiolegiques

Informations

4

Autorisations actives

Statut des demandes soumises

Auteorisations radigss

0

Charges dans les autorisations actives (sans
délal)

Personnes expertes actives

2

Contrble(s) d'état de propre systéme(s) a
rayons X réalisé

2

Annonces soumises par |'entreprise spédialisée
de contréle d'état des systémes 3 rayons X
déposée

4

Contrdles futurs de I'état de laurs systdmes &
rayons X

0

Demandes o' autorisations dtenduss/de rdles
supplémentaires

12

Demandas de reprise d'ung autorisation
existante

0

Apergu des enquétes sur les doses de
rayonnement des examens radiologigues

Vous pouvez maintenant saisir une action souhaitée dans le menu d’Actions.

Actions

Saisir une nouvelle demande

Adaptation/remplacement ou déménagement d'une
autorisation existante

Reprise d'une autorisation syistsstu e Cpiise
Al lavinet médical)

Les données
saisies peuvent
étre visitées via
les données de
base .
Remarque :
I'adresse ne doit
Demam.ier un m?u.\.reau lien avec une aut] pas étre m0d|f|ée
entreprise ou saisir une nouvelle entrep ultérieurement.

Mutation en masse personnes expertes

Gérer les données de base et les dossi

Administration des utilisateurs

Saisir la demande d'autorisations étend

supplémentaire (exclusivement pour les entreprises
spécialisées en radiologie, les instituts de formation et
les titulaires d'autorisation utilisant des sources
hautement radioactives).

Niveaux de référence diagnostiques (NRD)
nationaux publiés pour les examens radiologiques
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