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Bienvenue sur le Radiation Portal Switzerland RPS
Le système de gestion des demandes, des autorisations et des déclarations en radioprotection

Délégation à une entreprise spécialisée made easy - un petit mode d'emploi

Méthode 1 : 
L'entreprise spécialisée saisit une demande pour un nouveau titulaire d'autorisation qui ne possède PAS encore d'autorisation(s)

Méthode 2 :
L'entreprise spécialisée saisit une demande pour un titulaire d'autorisation existant qui possède déjà au moins une autorisation

Méthode 3 : 
Le requérant / le titulaire de l'autorisation saisit une demande AVEC LOGIN et la délègue à une entreprise spécialisée

Méthode 4 :
Le requérant / le titulaire de l'autorisation saisit une demande SANS LOGIN et la délègue à une entreprise spécialisée

Dans la version actuelle du RPS, la délégation d'une demande à une entreprise spécialisée ne 
peut être utilisée que pour le type d'autorisation « Exploitation d'un système radiologique à 
usage médical » !
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Méthode 1 : L'entreprise spécialisée saisit une demande pour un nouveau titulaire 
d'autorisation qui ne possède PAS encore d'autorisation(s)

1. Cliquez ici

2. Choisir le type de 
demande

Remarque : ces étapes doivent être effectuées 
par l'entreprise spécialisée. L'entreprise 
spécialisée ne doit pas être connectée !

Retour

3. Choisissez ici
«Non»
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Méthode 1 Exécuter en tant 
qu'entreprise spécialisée

Retour

4. Saisissez les données 
de base de votre client ou 

cliente

5. Indiquez ici l'adresse de 
correspondance du titulaire de 

l'autorisation

6. Choisissez la langue 
de correspondance
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Méthode 1 Exécuter en tant 
qu'entreprise spécialisée

Retour

7. Déléguer la 
demande à soi-

même

La demande a été 
déléguée à une 

entreprise spécialisée
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Méthode 1

Tant qu'une demande déléguée n'a pas été déposée, le requérant et l'entreprise spécialisée 
peuvent traiter et déposer la demande en même temps

8. Se connecter en 
tant qu'entreprise 

spécialisée

Exécuter en tant 
qu'entreprise spécialisée

Retour

9. Traiter et soumettre 
une demande déléguée
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Méthode 2 : L'entreprise spécialisée saisit une demande pour un(e) titulaire d'autorisation 
existant qui possède déjà au moins une autorisation

1. Cliquez ici

2. Choisir le type de 
demande

3. Choisissez ici «Oui»

Remarque : ces étapes doivent être effectuées 
par l'entreprise spécialisée. L'entreprise 
spécialisée ne doit pas être connectée !
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Méthode 2

4. Indiquez ici le numéro 
d'autorisation de votre client

5. Votre client reçoit un e-mail 
avec un lien direct à votre 

adresse de correspondance. 
Cet e-mail doit vous être 

transféré

6. Ouvrez le lien 
direct de l'e-mail et 

déléguez la 
demande à vous-

même

Exécuter en tant 
qu'entreprise spécialisée
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Méthode 2
La demande a été 

déléguée à une 
entreprise spécialisée

Tant qu'une demande déléguée n'a pas été déposée, le requérant et l'entreprise spécialisée 
peuvent traiter et déposer la demande en même temps

7. Se connecter en 
tant qu'entreprise 

spécialisée

8. Traiter et soumettre 
une demande déléguée

Exécuter en tant 
qu'entreprise spécialisée
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Méthode 3 : Le requérant / le titulaire de l'autorisation saisit une demande AVEC LOGIN   
et la délègue à une entreprise spécialisée

1. Cliquez ici

Remarque : la saisie de la demande doit être 
initiée par le titulaire de l'autorisation

Instructions pour se 
connecter

► Choisir cette procédure si votre entreprise possède déjà une ou plusieurs autorisations

Retour08.02.2024
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Méthode 3 

2. Se connecter

3. Saisir une 
nouvelle demande 
dans le tableau de 
bord sous actions

4. Sélectionner le type 
de demande 

« Exploitation d'un 
système radiologique 

à usage médical »

Exécuter en tant que 
titulaire d'une autorisation

Retour08.02.2024
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Méthode 3

5. Sélectionner 
« Délégation à une 

entreprise spécialisée » 
sous actions

Exécuter en tant que 
titulaire d'une autorisation

Retour

6. Choisir une entreprise 
spécialisée et donner une 

délégation
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Méthode 3
La demande a été 

déléguée à une 
entreprise spécialisée

Tant qu'une demande déléguée n'a pas été déposée, le requérant et l'entreprise spécialisée 
peuvent traiter et déposer la demande en même temps

7. Se connecter en 
tant qu'entreprise 

spécialisée

8. Traiter et soumettre 
une demande déléguée

Exécuter en tant 
qu'entreprise spécialisée
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Méthode 4 : Le requérant / le titulaire de l'autorisation saisit une demande SANS LOGIN 
et la délègue à une entreprise spécialisée

1. Cliquez ici

2. Choisir le type de 
demande

3. Si vous possédez déjà une
autorisation, choisissez « Oui », 

sinon « Non »

Remarque : la saisie de la demande doit être 
initiée par le titulaire de l'autorisation

Retour08.02.2024
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Méthode 4

4a. Si vous possédez déjà une
autorisation, saisissez-la ici et 

cliquez sur suivant

4b. Vous recevez un e-mail 
avec un lien direct à votre 

adresse de correspondance. 
Cliquez sur le lien dans l’e-mail

4c. Déléguez la 
demande selon la 

méthode 1, étape 7 à 
votre entreprise

spécialisée

5. Décrit à la page suivante

Exécuter en tant que 
titulaire d'une autorisation
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Méthode 4

5a. Si vous n'avez pas encore 
d'autorisation, sélectionnez 

« Non ».

5b. Saisissez les données 
de base de votre 

entreprise

Exécuter en tant que 
titulaire d'une autorisation

Retour

5c. Déléguez la 
demande à votre 

entreprise spécialisée 
selon la méthode 1, 

étape 5.
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Méthode 4 La demande a été 
déléguée à une 

entreprise spécialisée

Tant qu'une demande déléguée n'a pas été déposée, le requérant et l'entreprise spécialisée 
peuvent traiter et déposer la demande en même temps

6. Se connecter en 
tant qu'entreprise 

spécialisée

7. Traiter et soumettre 
une demande déléguée

Exécuter en tant 
qu'entreprise spécialisée
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