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Willkommen beim Radiation Portal Switzerland RPS
Das Managementsystem für Gesuche, Bewilligungen und Meldungen im Strahlenschutz

Delegation an eine Fachfirma made easy - eine kurze Anleitung 
Methode 1: 
Fachfirma erfasst ein Gesuch für eine/-n neue/-n Bewilligungsinhaber/-in, welche/-r noch KEINE Bewilligung/-en besitzt

Methode 2:
Fachfirma erfasst ein Gesuch für eine/-n bestehende/-n Bewilligungsinhaber/-in, welche/-r BEREITS mind. eine Bewilligung besitzt

Methode 3: 
Gesuchsteller/-in / Bewilligungsinhaber/-in erfasst ein Gesuch MIT LOGIN und delegiert es an eine Fachfirma

Methode 4:
Gesuchsteller/-in / Bewilligungsinhaber/-in erfasst ein Gesuch OHNE LOGIN und delegiert es an eine Fachfirma

Die Delegation eines Gesuchs an eine Fachfirma kann in der aktuellen RPS Version nur für die 
Bewilligungsart «Betrieb eines medizinischen Röntgensystems» angewendet werden!
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Methode 1: Fachfirma erfasst ein Gesuch für eine/-n neue/-n Bewilligungsinhaber/-in, 
welche/-r noch KEINE Bewilligung/-en besitzt

1. Klicken Sie 
hier

2. Gesuchart wählen

3. Wählen Sie hier «Nein»

Hinweis: diese Schritte müssen durch die 
Fachfirma ausgeführt werden. 

Die Fachfirma darf dazu nicht eingeloggt sein!

Zurück08.02.2024
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Methode 1

4. Erfassen Sie die 
Stammdaten Ihres Kunden 

oder Ihrer Kundin

5. Tragen Sie hier die 
Korrespondenzadresse des/-r 

Bewilligungsinhabers/-
inhaberin ein

6. Wählen Sie die 
Korrespondenzsprache

Ausführen als Fachfirma

Zurück08.02.2024
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Methode 1

7. Delegieren Sie 
das Gesuch an sich 

selbst

Gesuch wurde an 
Fachfirma delegiert

Ausführen als Fachfirma

Zurück08.02.2024
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Methode 1

Solange ein delegiertes Gesuch noch nicht eingereicht wurde, kann der/-die Gesuchsteller/-in 
sowie die Fachfirma das Gesuch gleichzeitig bearbeiten und einreichen

8. Als Fachfirma 
einloggen

9. Delegiertes Gesuch 
bearbeiten und 

einreichen

Ausführen als Fachfirma

Zurück08.02.2024
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Methode 2: Fachfirma erfasst ein Gesuch für eine/-n bestehende/-n Bewilligungsinhaber/-
in, welche/-r BEREITS mind. eine Bewilligung besitzt

1. Klicken Sie 
hier

2. Gesuchart wählen

3. Wählen Sie hier «Ja»

Hinweis: diese Schritte müssen durch die 
Fachfirma ausgeführt werden. 

Die Fachfirma darf dazu nicht eingeloggt sein!

Zurück08.02.2024
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Methode 2

4. Geben Sie hier die 
Bewilligungs-Nummer Ihres 

Kunden oder Ihrer Kundin ein

5. Ihr Kunde oder Ihre Kundin 
erhält eine E-Mail mit Direktlink 
an Ihre Korrespondenzadresse. 

Diese E-Mail muss an Sie 
weitergeleitet werden

6. Öffnen Sie den 
Direktlink aus der 

E-Mail und 
delegieren Sie das 

Gesuch an sich 
selbst

Ausführen als Fachfirma

Zurück08.02.2024
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Methode 2
Gesuch wurde an 

Fachfirma delegiert

Solange ein delegiertes Gesuch noch nicht eingereicht wurde, kann der/-die Gesuchsteller/-in 
sowie die Fachfirma das Gesuch gleichzeitig bearbeiten und einreichen

7. Als Fachfirma 
einloggen

8. Delegiertes Gesuch 
bearbeiten und 

einreichen

Ausführen als Fachfirma

Zurück08.02.2024
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Methode 3: Gesuchsteller/-in / Bewilligungsinhaber/-in erfasst ein Gesuch MIT LOGIN 
und delegiert es an eine Fachfirma

1. Klicken Sie hier

Hinweis: die Gesucherfassung muss durch die 
oder den Bewilligungsinhaber/-in initiiert 

werden

Anleitung zum Login

Dieses Vorgehen nur wählen, wenn der/die Gesuchsteller/-in oder der/die 
Bewilligungsinhaber/-in bereits eine Bewilligung besitzt 

Zurück08.02.2024
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Methode 3 

2. Einloggen
3. Auf Dashboard 

unter Aktionen 
neues Gesuch 

erfassen

4. Gesuchart «Betrieb 
eines medizinischen 
Röntgensystems» 

wählen

Ausführen als 
Bewilligungsinhaber/-in

Zurück08.02.2024
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Methode 3

5. Unter Aktionen 
«Delegation an 

Fachfirma» wählen

6. Fachfirma wählen und 
Delegation erteilen

Ausführen als 
Bewilligungsinhaber/-in

Zurück08.02.2024
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Methode 3
Gesuch wurde an 

Fachfirma delegiert

Solange ein delegiertes Gesuch noch nicht eingereicht wurde, kann der/-die Gesuchsteller/-in 
sowie die Fachfirma das Gesuch gleichzeitig bearbeiten und einreichen

7. Als Fachfirma 
einloggen

8. Delegiertes Gesuch 
bearbeiten und 

einreichen

Ausführen als Fachfirma

Zurück08.02.2024
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Methode 4: Gesuchsteller/-in / Bewilligungsinhaber/-in erfasst ein Gesuch OHNE LOGIN 
und delegiert es an eine Fachfirma

1. Klicken Sie 
hier

2. Gesuchart wählen

3. Falls Sie bereits eine 
Bewilligung besitzen, wählen 
Sie «Ja» ansonsten «Nein»

Hinweis: die Gesucherfassung muss durch die 
oder den Bewilligungsinhaber/-in initiiert 

werden

Zurück08.02.2024
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Methode 4

4a. Wenn Sie bereits eine 
Bewilligung besitzen geben Sie 
diese hier ein und klicken Sie 

auf weiter

4b. Sie erhalten eine E-Mail mit 
Direktlink an Ihre 

Korrespondenzadresse. Klicken 
Sie den Link in der E-Mail

4c. Delegieren Sie 
das Gesuch gemäss 
Methode 1, Schritt 7

an Ihre Fachfirma

5. Wird auf der nächsten 
Seite beschrieben

Ausführen als 
Bewilligungsinhaber/-in

Zurück08.02.2024
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Methode 4

5a. Wenn Sie noch keine 
Bewilligung besitzen wählen Sie 

«Nein»

5b. Erfassen Sie die 
Stammdaten Ihrer Firma

5c. Delegieren Sie 
das Gesuch gemäss 
Methode 1, Schritt 7

an Ihre Fachfirma

Ausführen als 
Bewilligungsinhaber/-in

Zurück08.02.2024
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Methode 4 Gesuch wurde an 
Fachfirma delegiert

Solange ein delegiertes Gesuch noch nicht eingereicht wurde, kann der/-die Gesuchsteller/-in 
sowie die Fachfirma das Gesuch gleichzeitig bearbeiten und einreichen

6. Als Fachfirma 
einloggen

7. Delegiertes Gesuch 
bearbeiten und 

einreichen

Ausführen als Fachfirma

Zurück08.02.2024
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