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1 Cos’eé arTx?

Il sistema arTx (authorisation and reporting system in the field of transplantation) sirivolge a
persone che lavorano in ospedali, cliniche, studi medici, istituzioni e aziende che trattano
organi, tessuti o cellule nel campo dei trapianti (p. es. prelievo, trapianto, conservazione o
importazione ed esportazione di organi, tessuti o cellule a scopo di trapianto) e che necessitano
di un’autorizzazione conforme alla legge o devono notificare le attivita svolte in quest’ambito.

Inoltre tramite questa pagina web i ricercatori possono presentare allUFSP domande di
comunicazione di dati dei due sistemi SOAS (Swiss Organ Allocation System) o SwissKiPaDoS
(Swiss Kidney Paired Donation System).

Attraverso arTx i professionisti nel campo dei trapianti possono presentare all’Ufficio federale
della sanita pubblica (UFSP) domande e notifiche.

Il nuovo sistema € interamente trilingue ed & disponibile in tedesco, francese e italiano.
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2 lIstruzioni per 'uso

2.1 Requisiti di sistema

Per poter utilizzare arTx sono necessari una connessione Internet, un comune browser e un
indirizzo di posta elettronica per il login.

2.2 Login

Innanzitutto selezionare la lingua desiderata in alto a destra.

E possibile accedere ad arTx in due modi:
e mediante il AGOV (CH-Login)

e mediante 'HIN-Login.

Avvio di arTx

Mediante I'inserimento nel browser dellURL
https://www.gate.bag.admin.ch/artx/ui/home

Selezione del
metodo di
login

All'avvio si apre la pagina iniziale di arTx. Vi sono due modi per raggiungere la pagina
di registrazione:

¢ mediante il pulsante «Login» in alto a destra;
oppure
e mediante il pulsante «<AGQOV o HIN-Account» in basso a sinistra.

Cliccare su una delle due opzioni.

QU amx Qcuet g b M0
-

Fagins inzile
Benvenutisu arTx

Il sistemna per domande, autorizzazioni e notifiche nel campo die trapianti
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o cellule 2 scope
duesistemi SOAS

Ige a persone che lavarano in ospedall diniche, studi medic, stituzionl e aziende che sl occupano di organ, tessuti @ cellule nel campo de! trapianti 7. es. prelievo, trapianto, conservazione o importazione ed esportazione di organi, tessutl
o e UFSP cor allalegge o che devono notificare FUFSP in mesito. Inaltre tramite questa PUFSP domande di didati dei
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Informazioni per i ricercatori che utilizzano dati provenienti da SOAS o da SwissKiPaDoS

jan Allosation System) o SwissKiPaDss {Swiss Kidney System), tramite arTx @ py P domanda didati all o Fart. 34m
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+ (Con CH-Login} UFSP Sezione Trapianti
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visUakZZare |6 eventusli " 1 dal (#PATTO NGNUNE Presentane nuove domande & presentare <

p———— /
Registrarsi l Istruzioni

AGOV, (CH-Login) o HIN-Account. [ ] Istruzioni AGOV (inclusa passaggio una sola volta dal CH- @
Login ad AGOV)

aTa 104627 © 2025 (HTiciafecoraie dila sanith i UFSP| Dvisions Biormeicna | Dermand  utorizzaziod el campo el wapia Legal Contact

A questo punto si puod scegliere se accedere ad arTx mediante AGOV o HIN-Account.
(L’accesso mediante FED-Login € riservato ai collaboratori del’ Amministrazione
federale.)
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AGOV - Il vostro login per I'autorita

Approfittate subito dei vantaggi di AGOV. Passate
autonomamente e in pochi passaggi da CH-LOGIN ad
AGOV. Il passaggio € facoltativo, per il momento &
possibile continuare a usare CH-LOGIN.

E AGOV

c{ CH-LOGIN

m FED-LOGIN

b

HIN ~ ;
HIN-Classic / myFMH

Qualora non si disponga ancora di AGOV ma si intenda utilizzare questa opzione &
possibile consultare le istruzioni per crearne uno al seguente link:
https://www.gate.bag.admin.ch/artx/ui/login-instructions. Questa pagina di ausilio per
altro & consultabile anche partendo dalla pagina iniziale di arTx:

Registrarsi Istruzioni

AGOV, (CH-Login) o HIN-Account o Istruzioni AGOV (incluso pal figgio una sola volta dal CH- [}
Login ad AGOV)

Importante!

Se si utilizza arTx per la prima volta, & necessario dapprima registrarsi nel sistema. In
questo caso si prega di comunicare allUFSP (txdb@bag.admin.ch) indirizzo e-mail,
nome e cognome nonché nome dell’istituto / del reparto. In seguito 'account sara
collegato al rispettivo istituto / reparto. In questo modo sara possibile visualizzare le
eventuali domande, autorizzazioni e notifiche registrate in precedenza dall’istituto / dal
reparto nonché presentare nuove domande e presentare nuove notifiche.

Attenzione: Se non si dispone di un indirizzo HIN personale (nome.cognome@hin.ch)
ma si accede tramite HIN con l'indirizzo dell'ospedale (nome.cognome@nome
dell'ospedale.ch) in arTx, in genere non si potra accedere al proprio reparto e ai propri
dati. Sebbene anche gli indirizzi degli ospedali siano «HIN», di solito hanno un
indirizzo HIN collettivo memorizzato per l'intero ospedale o addirittura per l'intero
gruppo ospedaliero. Se accedete ad arTx con questo indirizzo, non potete essere
assegnati in modo affidabile al vostro reparto. In questo caso, si prega di accedere ad
arTx tramite il AGOV e non tramite il login HIN.

2.3 Inserire e presentare la notifica annuale

Avwvio di arTx

Mediante I'inserimento nel browser del’lURL
https://www.gate.bag.admin.ch/artx/ui’lhome

Login Effettuare il login ad arTx come descritto al capitolo 2.2 «Login» (con il AGOV o con
I'HIN-Login).
Inizio Dopo aver effettuato il login & possibile scegliere I'azione da eseguire in arTx.
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La prima volta che si accede al sistema per inserire una notifica per il proprio istituto /
reparto si vede la seguente pagina:

L) ST

Buongiorno

Cosa desidera fare?

Contatto

e avete delle don

tattatecs

Modificare o rinnovare un‘autorizzazione UFSP Sezione Trapianti

b 1 i5ttuto ¢ vorrel modifiare o rinovare Un'autorizzazions

° Lista con le autorizzazioni esistenti °

Contattare la Sezione Trapianti (xdb@bag.admin.ch) affinché conceda
l'autorizzazione necessaria per inserire la notifica. Non appena si dispone
dell’autorizzazione, € possibile effettuare nuovamente il login su arTx e seguire i
passi indicati di seguito per presentare una notifica.

Se in passato si sono gia inserite e presentate notifiche per il proprio istituto / reparto,
si & automaticamente considerati persone autorizzate a notificare per il proprio istituto
/ reparto e si vede quindi la seguente pagina:

O arx ogout  Myhccount  DE FR

Panoramica  Nuowadomands  Pancramics domande | sutorizzaziont (domande i modiica & rnnove)

Buongiorno
Diseg . he i desider ta e sl dere a queste pogine anche tramite a baera dei menuin it
Domande / autorizzazioni
Cosa desidera fare?
2 o
Ll Presentare una nuova domanda
ricerca,
Nuova domanda °
Notifice

Presentare una notifica

——__________.N;ifiche °
Cliccare su «Notifiche».
Panoramica |Questa & la pagina panoramica delle notifiche.
delle notifiche
Opzioni di x x: °
awvio del I )
processo per | .. _
una notifica

1oz

N R ]

Qui sono elencate tutte le notifiche precedentemente inserite dal proprio istituto /
reparto, con il relativo stato. E possibile visualizzare le notifiche a piacimento

utilizzando i filtri disponibili, nonché esportare questa panoramica anche sotto forma
di documento Excel.
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Esistono sostanzialmente due possibilita per inserire e presentare una notifica:
e Compilare una notifica preparata

Se I'anno precedente € gia stata presentata una notifica, su quella base la
Sezione Trapianti prepara la notifica per I'anno da notificare. Non appena la
notifica &€ pronta per 'immissione dei dati, si riceve da arTx un’e-mail contenente il
link alla notifica preparata. Cliccando sul link, si accede automaticamente (dopo
aver effettuato il login) alla maschera di immissione della notifica per I’'anno da
notificare. Immettere i dati ancora mancanti e completare all’occorrenza quelli gia
precompilati.

Si puo compilare la notifica preparata anche effettuando il login in arTx e
selezionando dall’elenco della pagina panoramica la notifica preparata per I'anno
di notifica corrente.

¢ |nserire autonomamente una nuova notifica

Questa opzione andrebbe utilizzata soltanto se I'anno precedente non & stata
inserita in arTx nessuna notifica per il proprio istituto / reparto e si deve quindi
presentarne una per la prima volta.

Per inserire una nuova notifica, cliccare sul pulsante «Inserire una nuova notifica»
in alto a destra nella panoramica delle notifiche.

Nella maschera di notifica che si apre occorre dapprima selezionare I'istituto / il
reparto e I'anno di notifica per il quale si desidera inserire la notifica (badare ogni
volta a inserire la notifica retroattivamente per I'anno precedente e non per I'anno
corrente). In seguito cliccare su «Inserire una nuova notifica» in basso a destra.

Inserire una nuova notifica

Istituto soagetto all'obbligo di natifica

—

Compilazione |A prescindere dalla possibilita di avvio utilizzata tra le due a disposizione, &
di tutti i campi |necessario compilare completamente tutti i campi indicati di seguito.

Cliccare su «Aggiungere un tipo di espianto» per aggiungere il/i tipo/i di espianto per
il/i quale/i si desidera inserire dati di notifica. Le notifiche contengono
automaticamente tutti i tipi di espianto per i quali sono gia stati inseriti dati I'anno
precedente.

Paginzinizisle  Nuovadomanda  Panoramica demands / autorizzazioni (dsmande di modifiea 2 finnovol | Netifiche

Notifica per & C-001081 Testinstitut £ Notifica in elabarazions

Isstuto sosgette slfbbligo di notica
° “ Istituto soggetto all'obblige di notifica

Attivits /

Nassuna registrazions

Altre indicazioni

In seguito compilare tutti i campi obbligatori, ossia tutti i campi contrassegnati con un
* dopo la designazione del tipo di espianto. Sotto le voci Importazione ed
Esportazione si pud aggiungere un ulteriore Paese cliccando sul simbolo «+».
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Posizionando il cursore sulla «i» posta dopo i vari dati richiesti si ottengono
spiegazioni supplementari sul rispettivo campo. Scorrere il modulo di notifica sino in
fondo.

Se non si dispone ancora di tutti i dati necessari per finalizzare la notifica, la si pud
salvare e riaprire in seguito per completarla e quindi presentarla.

Se la notifica € stata inserita autonomamente ex novo (ossia senza utilizzare una
notifica preparata), la si pud annullare cliccando sul’omonimo pulsante in basso a
destra.

Presentazione
della notifica

Se tutti i campi obbligatori sono stati compilati correttamente, si pud presentare la
notifica. A tal fine occorre cliccare sul pulsante «Presentare» in basso a destra. Nella
finestra che si apre successivamente, confermare l'intenzione di presentare la
notifica.

Dopo la conferma, appare un messaggio con sfondo verde che indica I'avvenuta
presentazione della notifica.

Se lo desiderate, avete anche la possibilita di scaricare la notifica presentata in
formato PDF, per il vostro dossier.

Notifica per & ¢

Presentato
La notifica & stata presentata con successo. /
Q Tornare alla panoramica delle notifiche _~!r- Esportazione come PDF Tornare alla notifica

A questo punto non & piu possibile modificare la notifica e il suo stato diventa
«Notifica in verifica».

2.4 Inserire e presentare una nuova domanda

Avwvio di arTx

Mediante I'inserimento nel browser del’URL
https://www.gate.bag.admin.ch/artx/ui/home

Login

Effettuare il login ad arTx come descritto al capitolo 2.2 «Login» (con il AGOV o con
I'HIN-Login).
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Awviare |l
processo per
una nuova
domanda

Dopo aver effettuato il login & possibile scegliere I'azione da eseguire in arTx. Per
presentare una nuova domanda, cliccare sul pulsante « Nuova domanda» a destra
oppure sulla scheda omonima in alto a sinistra.

Logeut  MyAccount DE FR T

Buongiom&

Diseguito & possibile sebezio

Domande / auterizzazioni

2

Cosa desidera fare?

Presentare una nuova domanda

\'mvg domanda

Presentare una notifica

Notifice

Motifiche

Successivamente & possibile selezionare se si desidera inserire una nuova domanda di
«Autorizzazione per limportazione / esportazione o conservazione di organi, tessuti o
cellule umani (art. 25 cpv. 1 legge sui trapianti)», di «Autorizzazione per il trapianto di
organi umani (art. 27 cpv. 1 legge sui trapianti)» o di «Comunicazione da parte
del’UFSP di dati per scopi di ricerca (art. 34m ordinanza sull'attribuzione di organi risp.
art. 26 ordinanza sul trapianto incrociato tra vivi)». Cliccare sull'opzione corrispondente.

T

o domr
Nuova domanda
I Inserire una nuova domanda

Domanda par

5 e, sl una lls cqaions qut sotto

Inserimento di
tutte le
informazioni
necessarie e
presentazione
della
domanda

Nella pagina successiva si possono inserire passo per passo tutte le informazioni
necessarie per la presentazione di una nuova domanda.

Indicazioni:

e ignorare gli eventuali errori di validazione che compaiono all’apertura della

pagina, in quanto stanno a indicare che non tutti i campi obbligatori sono stati
ancora compilati.

Leggere attentamente tutti i riquadri informativi blu: aiutano a capire quali
informazioni sono obbligatorie e forniscono ulteriori indicazioni importanti.

Sul lato sinistro, il numero colorato indica la fase del processo in cui ci si trova.

Durante la compilazione del modulo, fintantoché la domanda non ¢ stata
presentata, & sempre possibile tornare a una fase precedente del processo
cliccando sul numero corrispondente per effettuare modifiche o aggiunte. Le
informazioni gia inserite in un’altra fase del processo saranno salvate.

Per interrompere la presentazione di una nuova domanda, scegliere
«Cancellare» tra le azioni a destra: cosi facendo verranno eliminate le
informazioni relative alla domanda gia inserite.

Se del caso, vi € la possibilita di iniziare a compilare il modulo della domanda,
uscire da arTx per poi finalizzare e presentare la domanda in un secondo

momento. Le informazioni gia inserite saranno salvate automaticamente. Per
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finalizzare la domanda in un secondo momento, effettuare nuovamente il login
ad arTx e selezionare la domanda gia iniziata mediante la scheda «Panoramica
domande / autorizzazioni (domande di modifica e rinnovo)»: in questo modo si
potra riprendere l'inserimento delle informazioni. Importante: una domanda
risulta presentata quando alla fine si clicca sul relativo pulsante e viene inviata
una conferma per e-mail.

2.4.1 Fasi del processo per una nuova domanda di autorizzazione
per I'importazione / esportazione o conservazione di organi,
tessuti o cellule umani

A-00464-64 %t Domanda in elaborazione

Autorizzazione per l'importazione/esportazione o conservazione di organi, tessuti o cellule umani (art. 25 cpv. 1 legge sui trapianti) Nuova domanda

dents

tolaredeliautorizzazions Richiedente / titolare dell'autorizzazione

esponsabile te

Abbinamento dell'istituto

la Sezione Trapianti via e-mail (txdb@bag admin ch) in mode da essere legittimati e aggiunti al vostro istituto. Se desiderate registrare il vostro istituto per la prima volta, fatelo

Se siete gid titolari di umauterizzazione, selezionate il vostro istituto nel menu 3 tendina in alto, Se il vostro istituto & gia stato registrato, ma non da voi, vi preghiame di contattare
cliccando su ‘Inserire un NUOVO STUtO".

Fase 1: Richiedente / titolare dell’autorizzazione
Come prima cosa, selezionare l'istituto per il quale si intende presentare la domanda.

e Se siete gia titolari di un'autorizzazione, selezionate il vostro istituto nel menu a
tendina.

e Se il vostro istituto € gia stato registrato, ma non da voi, vi preghiamo di
contattare la Sezione Trapianti via e-mail (txdb@bag.admin.ch) in modo da
essere legittimati e aggiunti al vostro istituto.

e Se desiderate registrare il vostro istituto per la prima volta, fatelo cliccando su
'Inserire un nuovo istituto'.

Procedere scorrendo la pagina verso il basso e compilare tutti i campi (quanto meno
quelli obbligatori, contrassegnati con un asterisco*). Quando non & piu possibile
scorrere verso il basso significa che sono state inserite tutte le informazioni della fase 1
e si puod quindi cliccare in basso a destra su «Avanti».

Fase 2: Responsabile tecnico

Qui sono richieste informazioni circa il responsabile tecnico. In questa fase &
fondamentale ricordarsi di caricare il curriculum vitae (CV) della persona che ricoprira
questa funzione. Scorrere la pagina verso il basso e cliccare su «Avanti».

Fase 3: Tessuti, cellule, organi

In questo punto si richiede di inserire tutte le informazioni necessarie concementi
l'importazione / esportazione o la conservazione. Cio vale per tutti i tipi di organi, tessuti
o cellule per cui si intende presentare la domanda. Una volta giunti alla fine della
pagina, cliccare di nuovo su «Avanti» per accedere alla fase successiva.

Fase 4: Luogo della conservazione da autorizzare

Questa fase del processo € visualizzabile solo se alla fase 3 I'utente ha indicato di voler
conservare organi, tessuti o cellule. Se & questo il caso, compilare ogni campo con le
informazioni richieste. Cliccando su «Avanti» si procede alla fase 5.

Fase 5: Luogo della preparazione

Anche questa fase € visualizzabile solo se alla fase 3 € stata indicata la volonta di
conservare organi, tessuti o cellule. Una volta inserite tutte le informazioni, scorrere
sino alla fine della pagina e cliccare su «Avanti».

10
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Fase 6: Altre informazioni

In questo punto si pud indicare, tra I'altro, in che lingua si desidera ricevere la
decisione, inserire l'indirizzo e-mail di corrispondenza e vi & anche la possibilita di
inserire eventuali osservazioni. Cliccare quindi su «Avanti».

Fase 7: Riassunto e presentazione

In quest’ultima fase € possibile verificare ancora una volta tutte le informazioni inserite.
Nel caso in cui si vogliano apportare adeguamenti o compaiano ancora errori di
validazione, si pu0 tornare al punto desiderato e inserire correzioni o modifiche
cliccando a sinistra sulla rispettiva fase o sull’errore di validazione. Una volta inserite
tutte le informazioni obbligatorie non compariranno piu errori di validazione.

In assenza di questi ultimi e dopo aver verificato tutte le informazioni, cliccare su
«Presentare la domanda».

A questo punto si ricevera un’e-mail generata automaticamente dal’UFSP che
conferma 'avvenuta presentazione della domanda.

2.4.2 Fasi del processo per una nuova domanda di autorizzazione
per il trapianto di organi umani

A-00465-61 £ Domanda in elaborazione
Autorizzazione per il trapianto di organi (art. 27 cpv. 1 legge sui trapianti) Nuova domanda

@ richiedente / titolare dellautorizzazione  Richiedente / titolare dell'autorizzazione

Abbinamento dell'istituto

(5) Riassunto e presentazione Ia Sezione Trapianti via e-mail (txdb@bag.admin.ch) in modo da essere legittimati e aggiunti al vostro istituto. Se desiderate registrare il vostro istituto per la prima volta, fatelo

1) Altre informazioni
Se siete gia titolari di un‘autorizzazione, selezionate il vostra istituto nel menu a tendina in alto. Se il vostra istituto & gia stato registrato, ma non da vo, vi preghiamo di contattare
cliccando su 'Inserire un nuovo istituto’

Fase 1: Richiedente / titolare dell’autorizzazione
Come prima cosa, selezionare l'istituto per il quale si intende presentare la domanda.

e Se siete gia titolari di un'autorizzazione, selezionate il vostro istituto nel menu a
tendina.

e Se il vostro istituto € gia stato registrato, ma non da voi, vi preghiamo di
contattare la Sezione Trapianti via e-mail (txdb@bag.admin.ch) in modo da
essere legittimati e aggiunti al vostro istituto.

e Se desiderate registrare il vostro istituto per la prima volta, fatelo cliccando su
'Inserire un nuovo istituto'.

Procedere scorrendo la pagina verso il basso e compilare tutti i campi (quanto meno
quelli obbligatori, contrassegnati con un asterisco*). Quando non & piu possibile
scorrere verso il basso significa che sono state inserite tutte le informazioni della
fase 1 e si puo quindi cliccare in basso a destra su «Avanti».

Fase 2: Responsabili tecnici

E ora possibile inserire nel sistema il capo del centro di trapianto e i responsabili
tecnici di tutti i programmi e caricare i loro curriculum vitae (CV). Deve essere
registrata almeno una persona. E possibile inserire anche piu persone (ad esempio, se
la stessa persona non € responsabile per tutti i programmi o se piu persone sono
responsabili per un programma).

Fase 3: Organo e combinazioni di organi (programmi)

Qui & possibile inserire i programmi di trapianto (singoli organi e combinazioni di
organi). Selezionare il/i responsabile/i tecnicol/i di ciascun programma dall'elenco
inserito al punto 2. Se si desidera selezionare un altro responsabile tecnico per un
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Anche il capo del centro di trapianto pud essere assegnato in questa fase,
selezionando «Capo del centro di trapianto» al posto di un organo e assegnando la
persona corrispondente precedentemente inserita nella fase 2.

Fase 4: Altre informazioni

Fase 5: Riassunto e presentazione

programma, € necessario inserirlo nella fase 2 prima di poterlo assegnare a un
programma in questa fase.

In questa fase si pud indicare, tra I'altro, in che lingua si desidera ricevere la decisione,
inserire l'indirizzo e-mail di corrispondenza e vi € anche la possibilita di inserire
eventuali osservazioni. Cliccare quindi su «Avanti».

In questultima fase & possibile verificare ancora una volta tutte le informazioni inserite.
Nel caso in cui si vogliano apportare adeguamenti o compaiano ancora errori di
validazione, si puo tornare al punto desiderato e inserire correzioni o modifiche
cliccando a sinistra sulla rispettiva fase o sull’errore di validazione. Una volta inserite
tutte le informazioni obbligatorie non compariranno piu errori di validazione.

In assenza di questi ultimi e dopo aver verificato tutte le informazioni, cliccare su
«Presentare la domanda».

A questo punto si ricevera un’e-mail generata automaticamente dallUFSP che
conferma I'avvenuta presentazione della domanda.

2.4.3 Fasi del processo per una nuova domanda per la
comunicazione da parte dell’lUFSP di dati estratti da SOAS o
SwissKiPaDos a scopo di ricerca

Avvio di arTx

Mediante I'inserimento nel browser dellURL
https://www.gate.bag.admin.ch/artx/ui/home

Login

Effettuare il login ad arTx come descritto al capitolo 2.2

«Login» (con il AGOV o con I'HIN-Login).

Avviare il processo per una nuova
domanda

Dopo aver effettuato il login € possibile scegliere I'azione da
eseguire in arTx. Per presentare una nuova domanda, cliccare
sul pulsante «Nuova domanda» a destra oppure sulla scheda

omonima in alto a sinistra.

Selezionare nel menu «Nuova
domanday e poi « Comunicazione da
parte dellUFSP di dati per scopi di
ricerca (art. 34m ordinanza
sull'attribuzione di organi risp. art. 26
ordinanza sul trapianto incrociato tra
Vivi)».

artx

Panoramica Nuova domanda Panoramica domande / autorizzazioni (domande di modifica e rinnovo)

Nuovalomanda

inserire un: nuova domanda
‘ Per inserire una rJova domanda, scelga una delle opzioni qui sotto.
by

Domanda per

Autorizzazione per I'f

portazione/espartazione o conservazione di organi, tessuti o cellule umani (art. 25 cpv. 1 legge s

Gestione dei

ul traplanti)

Comunicazione da parte dell'UFSP di dati per scopi di ricerca (art. 34m ordinanza sull‘attribuzione di organi risp. art. 26 ordinanza

sul trapianto Incrociato tra vivi)

12



https://www.gate.bag.admin.ch/artx/ui/home

Tx UFSP — arTx — Il sistema per domande, autorizzazioni e notifiche nel campo dei trapianti

Fase 1: Richiedente / titolare
dell’autorizzazione

Come prima cosa, selezionare [l'istituto
per il quale si intende presentare la
domanda.

e Se siete gia titolari di
un'autorizzazione, selezionate il
vostro istituto nel menu a
tendina.

Non dimentichi di presentare |a domanda. A tale scopo, dlicchi su “Presentare |a domanda® alla voce * pr 3 I azioni
aggluntive possono essere Inserite alla voce "Altre informazion|”.

Richiedente / titolare dell'autorizzazione
Abbinamento dell'istituto

Titolars delfautarizzszions

Se Il vostro Istituto & gl stato Inserito, selezionatela nella lista drop-down. Se non & stato Inserito da vol, siete pregati di contattare la Sezione Trapianti
via e-mail (txdb@bag.admin.ch) per essere autorizzati e assegnati al vostro istituto. Se il vostro istituto non risulta nella lista, potete inserirlo chiccando
U 'Inserire un NUOO istituto’

Avanti ¥

e Se il vostro istituto & gia stato
registrato, ma non da voi, vi
preghiamo di contattare la
Sezione Trapianti via e-mail
(txdb@bag.admin.ch) in modo
da essere legittimati e aggiunti
al vostro istituto.

e Se desiderate registrare il
vostro istituto per la prima volta,
fatelo cliccando su «Inserire un
nuovo istituto».

Richiedente / titolare dell'autorizzazione
Abbinamento dell'istituto

Titolare dell'autorizzazione

Inserire un nuovo istituto

C-000001 Bundesamt fur Gesundheit (BAG), Schwarzenburgstrasse 157, 3097 Liebefeld (BE), Schweiz

Procedere scorrendo la pagina verso |l
basso e compilare tutti i campi (quanto
meno quelli obbligatori, contrassegnati
con un asterisco®). Quando non & piu
possibile scorrere verso il basso
significa che sono state inserite tutte le
informazioni della fase 1 e si puo
quindi cliccare in basso a destra su
«Avanti».

Richiedente / titolare dell'autorizzazione
Abbinamento dell'istituto

©001421 Bundesamt fur Gesundhelt (BAG)
51 @ No b
Gestire I'istituto
Nome  Bundesamt far Gesundneit (BAG) o

o1

Indirizzo del domicllic legale  Schwarzenburgstrasse 157
3003 Bern (BE)
Suisse

Fase 2: Informazioni sul progetto

Qui sono richieste informazioni sul
progetto previsto. E importante non
dimenticare di caricare la domanda /il
concetto dello studio.

Scorrere la pagina verso il basso e
cliccare su «Avanti».

n Descrivete il vostio progetto e caricate | documenti necessari. Descrivete se avete bisogno di dati anonimizzati o pseudoanonimizzati

I

Compilare con i dati dellistituto
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Alla domanda deve essere allegato il
progetto scritto. In caso contrario, la
domanda non potra essere presentata.

Docurmnenti allegat

Documento Mome del documento

A tal fine, clicchi su «Caricare
Documento» e selezioni il documento N

. Domanda O
corrispondente.
Pl?r I_alj'tgnzzazm?e saranno necessari Protocollo della sperimentazicne £
ulteriori documenti.
Carichi tutti gli altri documenti Dectsione della commissiont iy o
disponibili per evitare richieste di cantonale
ggllﬁﬂrgggn/ultenorl documenti da parte Dati richiesti o

Altro documento O
Opzionale: se desiderate caricare altri | e a
documenti non elencati, selezionate a
«Altro documento».
Nel modulo, selezionate innanzitutto il
tipo di documento «Documento» - Caricare documento
normalmente «Altro documento» - e
caricate il documento con «Caricare
documento». s B
Una volta aggiunto il documento, clicca|| eecmee:
su «Confermare». Se desideri caricare Nessuna registrazione
altri documenti, ripeti la procedura. © Caricare documento
Prima di inviare la richiesta, puoi anche||
rimuovere i documenti opzionali | .
caricati. '
Cliccare quindi su «Avanti».
Fase 3: Altre informazioni Altre informazioni
. N e 0 . .. Note
In questa fase si pud inserire l'indirizzo st
e-mail di corrispondenza e vi &€ anche 1 dati vt non pessono esere ut € posond esere V28t 50 per i progetts pesentato
. ITIV .o 0 . « | dati devono essere conservati in modo sicuro, in modo che nessun altro possa accedervi.

la possibilita di inserire eventuali = Dovetesempre rendere noto dachiieverele o vet evo s, necssr . |

osservazioni.

comitato etico_g

§€%0 I'UFsP a comunicare con me in merito alla mia domanda tramite e-mail non protette domanda e confermo di essere consapevole dei rischi

connessi. (Se non dovesse essere d'accordo, la preghiamo di contattare la Sezione Trapianti dell'UFSP). Riceverd i dati richiesti tramite trasferimento
sicuro di file.

So@tonsapevole di poter utilizzare | dati solo per il progetto presentato e di non poterli cedere. Devo inoltre conservare i dati in modo sicuro. Se
desidero utilizzare | dati per un altro progetto, devo presentare una nuova domanda.

Cliccare quindi su «Avanti».

pietro.code@unich

Avanti >
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Fase 4: Riassunto e presentazione

In quest’ultima fase & possibile
verificare ancora una volta tutte le
informazioni inserite. Nel caso in cui si
vogliano apportare adeguamenti o
compaiano ancora errori di
validazione, si puo tornare al punto
desiderato e inserire correzioni o
madifiche cliccando a sinistra sulla
rispettiva fase o sull’errore di
validazione. Una volta inserite tutte le
informazioni obbligatorie non
compariranno piu errori di validazione.

In assenza di questi ultimi e dopo aver
verificato tutte le informazioni, cliccare
su «Presentare la domanda».

A questo punto si ricevera un’e-mail
generata automaticamente dall’'UFSP
che conferma l'avvenuta presentazione
della domanda.

Comunicazione da parte dell’UFSP di dati per scopi di ricerca (art. 34m ordinanza sull'attribuzione di organi
risp. art. 26 ordinanza sul traplanto incrociato tra vivi)

raziont aggutive poss inserite alla voce “Altre infarmaziont

Riassunto e presentazione

Errored di validaziane )

I D —

present

Muova doman

tazione” Eventuall

1a domands
dietiamente alpassaggo cortisporsiente

Tiolo del progesto diieerea  cbbligatoria

Nome & obDlgater

Cogname @ sbbilgataria

Emaié cbbagatorie

Facenda dicsui rispet

La domanda é ora nello stato «In
verifica» e verra esaminata
dall'UFSP. Se necessario, I'UFSP vi
contattera telefonicamente o via e-
mail.

Controllate eventualmente la
cartella spam della vostra casella di
posta elettronica.

2.5 Inserire e presentare una domanda di modifica

Avwvio di arTx

Mediante I'inserimento nel browser del’lURL
https://www.gate.bag.admin.ch/artx/ui’/home

Login Effettuare il login ad arTx come descritto al capitolo 2.2 «Login» (con il AGOV o con
I'HIN-Login).
Avviare il Dopo aver effettuato il login € possibile scegliere quali azioni eseguire in arTx. Per

processo per
una domanda
di modifica

inserire una domanda di modifica cliccare sulla scheda in alto «Panoramica domande /
autorizzazioni (domande di modifica e rinnovo)».

U amx Logoun S|

Panoramica Nuova domanda Panoramica domande / autorizzazioni (d nde di madifica e rinnavo) Motifiche
Nuova domanda \
I Inserire una nuova domanda

Domanda per

18 nuova domands, scalgs una delle opzion qui satt.

Si aprira un elenco dal quale selezionare I'autorizzazione da modificare. A tal fine sono
disponibili diverse opzioni di ricerca. Una volta trovata I'autorizzazione desiderata,
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cliccare su «Modifica» alla voce Azioni sul lato destro e confermare la volonta di
iniziare tale azione.

Tipo i X o . X Valida fine /
> Saw 1D dellausorizzazione 3 stitwto / Reparto Tipe di auterizzazione Data di pressmiazions Agioni
domanda scadenza

2 €001081 Tes

@ wosica
& finnowo

Mo, 0080308

202301 22083028

Inserimento di
tutte le
informazioni
necessarie e
presentazione
della domanda

Si aprira automaticamente la sintesi delle informazioni inserite sinora, in cui si
visualizza I'attuale autorizzazione in modalita modifica. Sulla sinistra, scegliere la fase
del processo di cui si intendono modificare le informazioni. Qualora occorra apportare
diversi adeguamenti, si possono rivedere nuovamente tutte le fasi.

Attenzione: se cambiate il/i responsabile/i tecnico/i, non dimenticate di caricare anche i
relativi curriculum vitae (CV).

Se del caso, vi € la possibilita di iniziare a compilare il modulo della domanda, uscire
da arTx per poi finalizzare e presentare la domanda in un secondo momento. Le
informazioni gia inserite saranno salvate automaticamente. Per finalizzare la domanda
in un secondo momento, effettuare nuovamente il login ad arTx e selezionare la
domanda gia iniziata mediante la scheda «Panoramica domande / autorizzazioni
(domande di modifica e rinnovo)» e continuare la compilazione. Importante: una
domanda risulta presentata quando alla fine si clicca sul relativo pulsante e viene
inviata una conferma per e-mail.

Se invece che presentare si intende eliminare la domanda di modifica, € sufficiente
cliccare su «Cancellare» tra le azioni elencate sulla destra.

Altrimenti, verificare alla fine che tutte informazioni siano corrette. Per segnalare le
modifiche apportate, le informazioni presenti sino a quel momento sono evidenziate in
rosso e barrate mentre quelle nuove sono evidenziate in verde. Per concludere il
processo cliccare su «Presentare la domanday.

& C-000569 Testinstitut BCD > A-01241-61 £ Domanda in elaborazione

Autorizzazione per I'importazione/esportazione o conservazione di organi, tessuti o cellule & Wodifica
umani (art. 25 cpv. 1 legge sui trapianti) M indietio

Navigazione

Azioni

© canceliare

Respansabile tecnico

Titolo Dott. med. / Dott.s5a med.
Funzione | Brtin | — | Professore
Home Test Link

— LREE

elefono

Y Al zi
8 ) Altre informazion| ndirizzo della sede Teststrasse 5

o Riassunto & presentazions 3004 Bern

suizzera
Uindirizzo supplementare

v Testdoox kR 2112022092217 @
Tessuti, cellule, organi

A questo punto si ricevera un’e-mail generata automaticamente dal’lUFSP che
conferma 'avvenuta presentazione della domanda.

2.6 Inserire e presentare una domanda di rinnovo

Avwvio di arTx

Mediante I'inserimento nel browser del’URL
https://www.gate.bag.admin.ch/artx/ui/home

Login Effettuare il login ad arTx come descritto al capitolo 2.2 «Login» (con il AGOV o con
I'HIN-Login).
Avviare il Dopo aver effettuato il login € possibile scegliere I'azione da eseguire in arTx. Per

processo per
una domanda
di rinnovo.

inserire una domanda di rinnovo, cliccare sulla scheda in alto nella pagina
«Panoramica domande / autorizzazioni (domande di modifica e rinnovo)».
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O amx g wpaceoumt 06 1w [17)

Nuova domanda
Inserire una nuova domanda
e —

Domanda per

Si aprira un elenco dal quale selezionare 'autorizzazione da rinnovare. A tal fine sono
disponibili diverse opzioni di ricerca. Una volta trovata I'autorizzazione desiderata,
cliccare su «Rinnovo» alla voce Azioni sul lato destro e confermare la volonta di
iniziare tale azione.

Tipo d vl fnc
= st 10 delfautorizzazione 4. Istta / Reparta Oata o presenazone Y226

azione R 2 CO0081 Testinstitut

a & Modiica
@ 208200 20202 Z

ez demarda Testgasse 3, 3012 Bem (6E, Swizzerland ‘organi, tessutt o callle umani (2. 25 cpy. 1 legge sul trapiant) © Rinnoio

Nuova domanda

Inserimento di
tutte le
informazioni
necessarie e
presentazione
della domanda

Si aprira automaticamente la sintesi delle informazioni inserite sino a quel momento in
cui si visualizza I'attuale autorizzazione in modalita modifica.

Se si intende rinnovare I'autorizzazione senza modificarla, & sufficiente cliccare in
basso a sinistra su «Presentare la domanda di rinnovo».

Se invece siintende apportare adeguamenti, sulla sinistra &€ possibile scegliere la fase
del processo di cui modificare il/i dato/i.

Attenzione: se cambiate il/i responsabile/i tecnico/i, non dimenticate di caricare anche i
relativi curriculum vitae (CV).

Se del caso, vi € la possibilita di iniziare a compilare il modulo della domanda, uscire
da arTx per poi finalizzare e presentare la domanda in un secondo momento. Le
informazioni gia inserite saranno salvate automaticamente. Per finalizzare la domanda
in un secondo momento, effettuare nuovamente il login ad arTx e selezionare la
domanda gia iniziata mediante la scheda «Panoramica domande / autorizzazioni
(domande di modifica e rinnovo)» e continuare la compilazione. Importante: una
domanda risulta presentata quando alla fine si clicca sul relativo pulsante e viene
inviata una conferma per e-mail.

Se invece che presentare siintende eliminare la domanda di rinnovo, & sufficiente
cliccare su «/Interrompere la domanda di rinnovo» in basso a sinistra.

Altrimenti, dopo aver verificato tutte le informazioni inserite, cliccare su «Presentare la
domanda di rinnovo». A questo punto si ricevera un’e-mail generata automaticamente
dallUFSP che conferma I'avvenuta presentazione della domanda.

2.7 Inserire un nuovo istituto

Se conosci I'UID (https://www.uid.admin.ch)
del tuo istituto, inseriscilo e seleziona

«Cercarey.

In altemativa, inserisci il nome del tuo

Ricerca dell'istituto

Cercare il proprio istituto per nome o UID e selezionarlo dall'elenco. Quindi cliccare su
'Aggiungere’.

DI+ Nome * NPA Luogo

istituto e seleziona «Cercare» per °

visualizzare un elenco delle aziende

possibili.

Interrompere Non presante nel ragistro IDI
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Confronta il nome e l'indirizzo nell'elenco e
seleziona la voce corrispondente.

Clicca su «Aggiungere».

Torna quindi al capitolo originale.

Nota (!)

Se accanto al vostro istituto compare un
punto esclamativo (!) e non siete riusciti a
selezionare l'istituto nel menu a tendina
precedente, contattate 'UFSP via e-mail o
telefono, poiché il vostro istituto & gia
registrato, ma voi non siete autorizzati.

Ricerca dell'istituto

CHE-276.015.555

CHE-476.353.929

CHE-157.957.462

CHE-467.023.568

CHE-422.732.243

CHE-378.338277

CHE-150.750.902

Bu n;j esamt

Nome

Bundesamt fur Bevolkerungsschutz (BABS)
Guisanplatz 1b, 3014 Bern (BE), CH

Bundesamt fiir Energie (BFE)

Mihlestrasse 4, 3063 Ittigen (BE), CH

Bundesamt fur Energie (BFE)

Pulverstrasse 13, 3063 Ittigen (BE), CH

Bundesamt fur Gesundheit (BAG) @
Schwarzenburgstrasse 157, 3097 Liebefeld (BE), CH
Bundesamt fiir Gesundheit BAG @
Schwarzenburgstrasse 157, 3097 Liebefeld (BE), CH
Bundesamt fur Justiz (BJ)

Bundesrain 20, 3005 Bern (BE), CH
Bundesamt fir Justiz BJ

Bundesrain 20, 3005 Bern (BE), CH

interrompere

Non presente nel registro IDI

5

tato

o 00 0/0 O

Se il vostro istituto non compare nell'elenco,
selezionate un altro parametro di ricerca
oppure selezionate «Non presente nel
registro IDI».

Ricerca dell'istituto

‘Aggiungere’

Nome *

Interrompera

Cercare il proprio istituto per nome o UID e selezionarlo dall'elenco. Quindi cliccare su

Non presente nel registro IDI

Compilate i campi obbligatori con i dati del
vostro istituto e selezionate «Aggiungere».

Torna quindi al capitolo originale.

Ricerca dell'istituto

n Registri manualmente i dati del suo istituto utilizzando il

Istituto *

Numero *

Interrompere

ato qui sotto.

Casella
postale

Cantone *

Ricerca nel registro DI
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3 Assistenza e contatti

In caso di domande di tipo tecnico o specialistico rivolgersi alla Sezione Trapianti:
e-mail: ixdb@bag.admin.ch
tel. +41 58 462 63 22
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