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Bienvenue sur le Radiation Portal Switzerland RPS
Le système de management pour les demandes, autorisations et déclarations en matière de 
radioprotection

Petit guide d’utilisation pour déclarer un évènement radiologique

Avec identifiant de connexion (login) : 
 - Déclarer un évènement radiologique – Avec login/compte utilisateur
 - Fonction statistique et d'exportation des données

Sans identifiant de connexion (login) : 
 - Déclarer un événement radiologique - Sans login/compte utilisateur

Ø Les évènements médicaux peuvent être saisis UNIQUEMENT avec 
un login/compte utilisateur !
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Etape 1 : Déclarer un évènement radiologique – Avec login/compte utilisateur

Retour 

Cliquez sur « Avec CH-Login / 
HIN-Login…» et 
connectez-vous avec votre 
compte utilisateur
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Etape 2 : Déclarer un évènement radiologique sous actions dans le tableau de bord

Retour 

Cliquez sur « Déclarer un 
évènement radiologique » 

pour saisir et déclarer un 
évènement radiologique.
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Etape 3 : Saisir et soumettre une déclaration

Retour 

1. Veuillez remplir 
toutes les 

informations 
concernant la 
déclaration.

2. Complétez ou vérifiez toutes 
les informations concernant 
l'entreprise, le déclarant ou 

l'autorisation.

Description succinte

3. Cliquez sur
« Soumettre la 
déclaration ».

Pat. A. B. a été confondu avec Pat. B. A.
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Etape 4 : Soumettre la déclaration

Retour 

Cliquez sur « Confirmer » 
pour soumettre la 

demande
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Etape 5 : Remplir le rapport d’évènement directement après avoir soumis la 
déclaration

Retour 

Cliquez sur « Traiter le rapport 
d’évènement » pour modifier 

immédiatement le rapport 
d'événement ou utilisez le tableau de 

bord ou bien le lien direct dans l'e-
mail pour le modifier ultérieurement

Le délai déterminé pour la 
remise du rapport 

d'événement est indiqué 
ici.

Lien direct vers 
le rapport 

d’évènement
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Etape 6 : Traiter le rapport d’évènement sur le tableau de bord

Retour 

Cliquez sur « Traiter un 
évènement radiologique »

pour traiter un rapport 
d’évènement radiologique.
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Etape 7 : Traiter le rapport d’évènement

Retour 

Veuillez remplir tous les 
champs obligatoires (*) 

dans le rapport 
d’évènement. 
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Etape 8 : Traiter le rapport d’évènement

Retour 

1. Veuillez remplir tous 
les champs obligatoires 

(*) dans le rapport 
d'événement.. 

3. Cliquez sur 
« Suivant »2. Cochez la 

case
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Etape 9 : Soumettre ou supprimer le rapport d’évènement 

Retour 

Cliquez sur « Soumettre un 
rapport d’évènement » pour 

soumettre le rapport 
d’évènement.

Cliquez sur « Supprimer la 
déclaration/le rapport 
d’évènement » pour 
supprimer le rapport 

d’évènement.
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Etape 10 : Afficher tous les rapports d’évènement avec le statut

Retour 

Cliquez sur « Vue d’ensemble 
des événements radiologiques » 

pour afficher tous les rapports 
d'événements.
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Etape 1 : Fonction statistique et d'exportation des données

Retour 

Cliquez sur « Vue d’ensemble 
des événements radiologiques » 

pour appeler la fonction
statistiques et d'exportation et des 

données.
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Etape 2 : Diagramme et export des données

Retour 

Cliquez sur un 
« Diagramme… » pour 

afficher la répartition sous 
forme de diagramme.

Cliquez sur « Exporter vers 
Excel » pour exporter les 

données filtrées.
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Etape 3 : Affichage du diagramme

Retour 

Cliquez sur les boutons 
pour afficher les différents 

diagrammes.
Cliquez sur « Affichage 
tableau » pour passer à 
l'affichage sous forme de 

tableau.
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Etape 1 : Déclarer un événement radiologique - Sans login/compte utilisateur

Retour 

Cliquez sur « Déclarer 
un événement 
radiologique » pour 
déclarer un événement 
radiologique.
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Etape 2 : Sans login/compte utilisateur

Retour 

Cliquez sur « Saisir une 
déclaration » pour 
déclarer un événement 
radiologique.
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Etape 3 : Saisir et soumettre une déclaration 

Retour 

1. Veuillez remplir 
toutes les informations 

concernant la 
déclaration.

2. Complétez ou vérifiez toutes 
les informations concernant 
l'entreprise, le déclarant ou 

l'autorisation.
Brève description

4. Cliquez sur
« Soumettre la 
déclaration »

Les évènements médicaux 
peuvent être déclarés 

uniquement avec un login 

3. Si vous ne connaissez pas le 
numéro d'autorisation de l'objet 

autorisé, sélectionnez « Non » et 
complétez les champs suivants.

RetourRetour
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Etape 4 : Sans login/compte utilisateur

Retour 

Cliquez sur « 
Confirmer » pour 

déclarer l’évènement 
radiologique
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Etape 5 : Sans login/compte utilisateur

Retour 

Cliquez sur « Veuillez 
entrer le code… » pour 
déclarer un évènement 

radiologique

Après avoir saisi le code 
de vérification, veuillez 
cliquer sur « Envoyer ».
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Etape 6 : Sans login/compte utilisateur

Retour 

Cliquez sur « Traiter un rapport 
d'événement » pour modifier 
immédiatement le rapport 
d'événement ou utilisez le lien 
direct dans l'e-mail pour le 
modifier ultérieurement.

Le délai déterminé pour la 
remise du rapport 

d'événement est indiqué 
ici.

Lien direct vers 
le rapport 

d'événement
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